Civilstāvokļa aktu reģistru aktualizēšana un atjaunošana 
Dzimtsarakstu nodaļa aktualizē – labo, papildina vai anulē un atjauno dzimšanas, laulības un miršanas reģistru ierakstus un ja nepieciešams, izsniedz atkārtoti civilstāvokļa aktu reģistrāciju apliecinošu dokumentu.

	Pakalpojuma turētāja nosaukums 
	Rojas novada pašvaldība

	Pakalpojuma funkcija/uzdevums
	Dzimtsarakstu nodaļa aktualizē – labo, papildina vai anulē un atjauno dzimšanas, laulības un miršanas reģistru ierakstus un ja nepieciešams, izsniedz atkārtoti civilstāvokļa aktu reģistrāciju apliecinošu dokumentu.

	Pakalpojuma īss apraksts
	Dzimtsarakstu nodaļa uz tiesas sprieduma, zvērināta notāra paziņojuma, administratīva akta, dzimtsarakstu nodaļas sastādīta atzinuma un personas iesnieguma pamata papildina vai labo ierakstus dzimšanas, laulības un miršanas reģistru ierakstos un izsniedz atkārtoti dzimšanas, laulības vai miršanas apliecības pēc paternitātes atzīšanas, vai apstrīdēšanas, noteikšanas, vai paternitātes fakta konstatēšanas; ieraksta par bērna vecākiem vai vienu no viņiem anulēšanas, laulības šķiršanas vai atzīšanas par spēkā neesošu, vārda, uzvārda, valstiskās piederības, tautības, personas vai bērna vecāku personas koda maiņas gadījumos, pēc mirušas nezināmas personas identificēšanas, labojot kļūdainus ierakstus reģistros).
Civilstāvokļa aktu reģistra ieraksta atjaunošana ir iepriekš reģistrēta, bet bojā gājuša vai pazuduša civilstāvokļa akta pārreģistrēšana.

	Pakalpojuma saņēmējs
	Fiziskas personas

	Pakalpojuma saņēmēja apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)
	Persona, uz kuru civilstāvokļa reģistra ieraksts attiecas vai nepilngadīgas personas likumiskie pārstāvji.

	Atgādinājums saņēmējam
	Nav

	Brīdinājums saņēmējam
	Nav

	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu
	„Civilstāvokļa aktu reģistrācijas likums"
Izdevējs: Saeima
Veids: likums
Pieņemts: 29.11.2009.
Stājas spēkā: 01.01.2013.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=253442
„Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistriem"
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 761
Pieņemts 03.09.2013.
Stājas spēkā: 18.09.2013.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=259879
„Administratīvā procesa likums”
Izdevējs: Saeima
Veids: likums
Pieņemts: 25.10.2001.
Stājas spēkā: 01.02.2004.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=55567
„Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas valsts nodevu”
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 906.
Pieņemts: 24.09.13.
Stājas spēkā 27.09. 2013.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=260214

	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti
	Latvijā derīgs personu apliecinošs dokuments - jāuzrāda oriģināls (pase vai personas apliecība) ;
iesniegums, norādot civilstāvokļa reģistru ieraksta labošanas, papildināšanas, atjaunošanas iemeslu ;
reģistra izmaiņas pamatojošie dokumenti vai to notariāli apliecinātas kopijas;
dokumenti, kuros veicamas izmaiņas - jāiesniedz oriģināli;
kvīts par valsts nodevas samaksu ( var maksāt dzimtsarakstu nodaļā). 
 

	Pakalpojuma saņemšanas termiņš
	22 darba dienas

	Pakalpojuma termiņa apraksts
	Nav

	Administratīvais process
	Ir

	Administratīvā procesa apraksts
	Pārsūdzības iespējas ir tiesā Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā.

	Pakalpojuma kanāli
	Klātiene

	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi
	Valsts nodeva par civilstāvokļa akta reģistra ieraksta aktualizēšanu vai atjaunošanu – 7 EUR
Valsts nodeva par atkārtotu civilstāvokļa akta reģistrācijas apliecības izsniegšanu – 7 EUR
(Saskaņā ar 24.09.2013 pieņemtajiem MK noteikumiem Nr.906 ( "Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas valsts nodevu") .Maksāt var klātienē ar skaidru naudu, vai ar bankas pārskaitījumu. 
BANKAS REKVIZĪTI
Rojas novada domeZvejnieku iela 3, Roja, Rojas novads, LV – 3264
Reģistrācijas Nr. 90002644930 
A/S SWEDBANK, kods: HABALV22
Konts: LV95HABA0551022109166
A/S SEB Banka
Kods: UNLALV2X
Konts: LV77UNLA0028700130014

	Nepieciešamās veidlapas
	Nav

	Pakalpojuma sniedzēja darba laiki
	Pirmdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Otrdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Trešdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Ceturtdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Piektdiena
8.00-12.00
Sestdiena
Tikai laulību reģistrācija


	Pakalpojuma sniedzēja adrese
	Rojas novada pašvaldība - Dzimtsarakstu nodaļa, Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas novads LV3264

	Tālrunis, e-pasts
	63232056, 29231680,
dzimtsaraksti@roja.lv


