Dzīvesvietas deklarēšana 

Iestāde reģistrē ziņas par personas deklarēto dzīvesvietu Rojas novada administratīvajā teritorijā un nodrošina personas sniegto ziņu datorizētu apstrādi, aizsardzību, saglabāšanu, kā arī aktualizēšanu Iedzīvotāju reģistrā;

Iestāde sniedz informāciju izziņas veidā par personas dzīvesvietu vai papildu adresi Iedzīvotāju reģistra likuma noteiktajā kārtībā.

	Pakalpojuma turētāja nosaukums 
	Rojas novada Dzimtsarakstu nodaļa.

	Pakalpojuma funkcija/uzdevums
	Iestāde reģistrē ziņas par personas deklarēto dzīvesvietu Rojas novada administratīvajā teritorijā un nodrošina personas sniegto ziņu datorizētu apstrādi, aizsardzību, saglabāšanu, kā arī aktualizēšanu Iedzīvotāju reģistrā;
Iestāde sniedz informāciju izziņas veidā par personas dzīvesvietu vai papildu adresi Iedzīvotāju reģistra likuma noteiktajā kārtībā.

	Pakalpojuma īss apraksts
	Personas pienākums ir dzīvesvietas maiņas gadījumā viena mēneša laikā, kopš tā pastāvīgi dzīvo jaunajā dzīvesvietā, deklarēt to  Rojas novada dzimtsarakstu nodaļā, iesniedzot dzīvesvietas deklarāciju. Kā arī, MK nosaka interneta mājaslapu, kurā pieejama speciāla tiešsaistes forma dzīvesvietas deklarēšanai elektroniski – www.latvija.lv . Pienākums deklarēt dzīvesvietu ir Latvijas pilsonim, nepilsonim, Eiropas Savienības dalībvalsts, Eiropas Ekonomikas zonas valsts vai Šveices Konfederācijas pilsonim un viņa ģimenes loceklim, kuri saņēmuši Latvijas Republikā izdotu reģistrācijas apliecību vai pastāvīgās uzturēšanās apliecību, ārzemniekam, bezvalstniekam, kurš saņēmis Latvijas Republikā izdotu uzturēšanās atļauju. Nepilngadīgo un rīcībnespējīgo personu dzīvesvietu deklarē persona, kura saskaņā ar likumu vai bāriņtiesas lēmumu ir attiecīgās personas aizbildnis, vai aizgādnis (likumiskais pārstāvis). Iestāde reģistrē ziņas par deklarēto dzīvesvietu aktualizē ziņas Iedzīvotāju reģistrā, pēc pieprasījuma izsniedzot dokumentu, kas apliecina dzīvesvietas deklarēšanas faktu (izziņu). 

	Pakalpojuma saņēmējs
	Fiziskas personas

	Pakalpojuma saņēmēja apraksts(ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)
	Latvijas Republikas pilsoņi un nepilsoņi, kā arī ārzemnieki un bezvalstnieki, kuri ir legalizējuši savu uzturēšanos Latvijas Republikā; nepilngadīgo un rīcībnespējīgo personu aizbildņi vai aizgādņi un likumiskie pārstāvji, pilnvarotas personas.

	Atgādinājums saņēmējam
	Dzīves vietas maiņas gadījumā personas pienākums ir viena mēneša laikā, kopš tā pastāvīgi dzīvo jaunajā dzīvesvietā, deklarēt to dzīvesvietas deklarēšanas iestādē.

	Brīdinājums saņēmējam
	Saskaņā ar Latvijas Administratīvo pārkāpumu kodeksā noteikto, par dzīvesvietas nedeklarēšanu (186.panta otrā daļa) personai izsaka brīdinājumu vai uzliek naudas sodu līdz 350 eiro, savukārt par apzināti nepatiesu ziņu sniegšanu dzīvesvietas deklarēšanas iestādēm, deklarējot dzīvesvietu (190.10 pants), personai uzliek naudas sodu no 70līdz 500 eiro.

	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu
	„Dzīves vietas deklarēšanas likums”
Izdevējs: Saeima
Veids: likums
Pieņemts: 20.06.2002.
Stājas spēkā: 01.07.2003.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=64328
„Iedzīvotāju reģistrā iekļauto ziņu izsniegšanas kārtība”
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 130
Pieņemts:15.02.2011.
Stājas spēkā: 23.02.2011.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=226093
„Noteikumi par dzīvesvietas deklarācijas veidlapu, deklarācijā sniegto ziņu pārbaudes kārtību un dzīvesvietas elektroniskās deklarēšanas kārtību„
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 1194
Pieņemts: 20.10.2009.
Stājas Spēkā: 23.10.2009.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=199485
„Noteikumi par valsts nodevas apmēru, samaksas kārtību un atvieglojumiem par ziņu par deklarēto dzīvesvietu reģistrāciju”
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 720
Pieņemts: 30.06.2009.
Stājas spēkā: 05.07.2009.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=194408

	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti
	Latvijā derīgs personu apliecinošs dokuments - jāuzrāda oriģināls (pase vai personas apliecība); pilnvarotai personai – pilnvara;
Dzīvesvietas deklarācija (aizpilda iestādē);
Dzimšanas apliecība, ja deklarē nepilngadīga bērna dzīvesvietu un citi dokumenti, kuri apliecina dzīvesvietas deklarētāja likumiskā pārstāvja tiesības rīkoties attiecīgās personas vārdā;
Lai saņemtu valsts nodevas samaksas atvieglojumus, uzrāda attiecīgo statusu vai faktu apliecinošu dokumentu (ja šāds dokuments nav iestādes rīcībā).

	Pakalpojuma saņemšanas termiņš
	1 darba diena

	Pakalpojuma termiņa apraksts
	Klātienes apmeklējuma laikā vai 1 darba dienas laikā pēc elektroniski aizpildītās deklarācijas saņemšanas Rojas novada dzimtsarakstu nodaļas informācijas sistēmā.

	Administratīvais process
	Ir

	Administratīvā procesa apraksts
	Iestādes amatpersonas lēmumu – Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes priekšniekam (Pārvalde), Pārvaldes priekšnieka lēmumu - tiesā Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā.

	Pakalpojuma kanāli
	Klātiene, elektroniski ( www.latvija.lv)

	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi
	Saskaņā ar Latvijas Republikas Ministru kabineta 30.06.2009. noteikumiem Nr. 720 – valsts nodevas apmērs ir 4,27 EUR.
Maksāt var klātienē ar skaidru naudu, vai ar bankas pārskaitījumu. 
BANKAS REKVIZĪTI
Rojas novada dome
Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas novads, LV – 3264
Reģistrācijas Nr. 90002644930 
A/S SWEDBANK,
kods: HABALV22
Konts: LV95HABA0551022109166
A/S SEB Banka
Kods: UNLALV2X
Konts: LV77UNLA0028700130014

	Nepieciešamās veidlapas
	Nav

	Pakalpojuma sniedzēja darba laiki
	Pirmdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Otrdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Trešdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Ceturtdiena
8.00-13.00; 14.00-16.00
Piektdiena
8.00-12.00
Sestdiena
Tikai laulību reģistrācija


	Pakalpojuma sniedzēja adrese
	Rojas novada pašvaldība - Dzimtsarakstu nodaļa, Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas novads LV3264

	Tālrunis, e-pasts
	63232056, 29231680,
dzimtsaraksti@roja.lv


