Vārda, Uzvārda un Tautības ieraksta maiņa 

Dzimtsarakstu nodaļa pieņem personu iesniegumus vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņai, pieprasa no citām dzimtsarakstu nodaļām iesnieguma izskatīšanai nepieciešamos dokumentus, pieprasa no Sodu reģistra izrakstu par personas sodāmību, ja nepieciešams pieprasa izziņu no Iedzīvotāju reģistra par personas tautību, nosūta vārda, uzvārda vai tautības ieraksta maiņai nepieciešamos dokumentus Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam lēmuma pieņemšanai.
	Pakalpojuma turētāja nosaukums 
	Rojas novada pašvaldība

	Pakalpojuma funkcija / uzdevums
	Dzimtsarakstu nodaļa pieņem personu iesniegumus vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņai, pieprasa no citām dzimtsarakstu nodaļām iesnieguma izskatīšanai nepieciešamos dokumentus, pieprasa no Sodu reģistra izrakstu par personas sodāmību, ja nepieciešams pieprasa izziņu no Iedzīvotāju reģistra par personas tautību, nosūta vārda, uzvārda vai tautības ieraksta maiņai nepieciešamos dokumentus Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam lēmuma pieņemšanai.

	Pakalpojuma īss apraksts
	Persona var likumā noteiktā kārtībā mainīt vārdu un uzvārdu un vienu reizi mainīt tautības ierakstu pret tiešo augšupējo radinieku tautību divu paaudžu robežās. Vārdu, uzvārdu var mainīt, ja pastāv kāds no iemesliem, kas noteikti „Vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņas likumā”.

	Pakalpojuma saņēmējs
	Fiziskas personas

	Pakalpojuma saņēmēja apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)
	15 gadu vecumu sasniedzis Latvijas Republikas pilsonis, nepilsonis vai persona, kurai Latvijas Republikā piešķirts bezvalstnieka statuss, ja vārdu, uzvārdu un tautību maina vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņas likuma kārtībā;
Vārdu un uzvārdu, vecākiem iesniedzot iesniegumu par ieraksta papildināšanu, var mainīt arī nepilngadīgai personai līdz 15 gadu vecumam, ja vārdu (vārdus), uzvārdu maina saskaņā ar MK noteikumiem Nr. 761 „Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistriem.

	Atgādinājums saņēmējam
	Nav

	Brīdinājums saņēmējam
	Nav

	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu
	„Vārda, Uzvārda un tautības ieraksta maiņas likums”
Izdevējs: Saeima
Veids: likums
Pieņemts: 08.04.2009.
Stājas spēkā: 13.05.2009.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=191209
„Noteikumi par Vārda, Uzvārda un tautības ieraksta maiņas iesniegumu veidlapu paraugiem”
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 1079
Pieņemts: 22.09.2009
Stājas spēkā: 30.09.2009.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=198289
„Civilstāvokļa aktu reģistrācijas likums”
Izdevējs: Saeima
Veids: likums
Pieņemts: 29.11.2009.
Stājas spēkā: 01.01.2013.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=253442
„Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistriem”
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 761
Pieņemts 03.09.2013.
Stājas spēkā: 18.09.2013.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=259879
„Administratīvā procesa likums”
Izdevējs: Saeima
Veids: likums
Pieņemts: 25.10.2001.
Stājas spēkā: 01.02.2004.
Statuss – spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=55567
„Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas valsts nodevu”
Izdevējs: MK
Veids: noteikumi
Numurs: 906
Pieņemts: 24.09.13.
Stājas spēkā 27.09. 2013.
Statuss: spēkā esošs
Hipersaite: http://likumi.lv/doc.php?id=260214

	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti
	Personu apliecinošs dokuments – uzrāda derīgu oriģinālu;
Iesniegums, norādot vārda, uzvārda maiņas iemeslu vai tautību uz kuru maina ierakstu un radniecības pakāpi ar personu, kuras tautību vēlas iegūt; 
Nepilngadīgas personas vecāku piekrišana vārda, uzvārda vai tautības ieraksta maiņai, vai aizbildņu rakstveida piekrišana vārda, uzvārda vai tautības ieraksta maiņai un bāriņtiesas lēmums par vārda, uzvārda vai tautības ieraksta maiņas atbilstību nepilngadīgas personas interesēm;
fotogrāfija 4,5x3,5 cm – vārda, uzvārda maiņas gadījumos;
kvīts par valsts nodevas samaksu - jāiesniedz oriģināls ( maksājumu var veikt arī dzimtsarakstu nodaļā) ;
tēva vai mātes dzimšanas apliecība vai izraksts no dzimšanas reģistra, kas pierāda personas radniecību ar tiešajiem augšupējiem radiniekiem, un dokumenti, kuri apstiprina šo personu tautību - jāuzrāda oriģināli;
ja izvēlētā tautība ir "latvietis" - dokuments, kas apliecina augstākajai (trešajai) pakāpei atbilstošu personas valsts valodas prasmi - jāuzrāda oriģināls.
Mainot nepilngadīgas personas vārdu un uzvārdu, iesniegumu iesniedz bērna tēvs vai māte, pievienojot otra vecāka rakstveida piekrišanu un dokumentus, kas apliecina vārda un uzvārda maiņas pamatotību. Gadījumos, ja uzvārdu maina sakarā ar to, ka viens no bērna vecākiem stājies citā laulībā, iesniegumam pievieno mātes vai tēva laulātā piekrišanu. Valsts nodeva par dzimšanas reģistra papildināšanu 7,00 EUR.

	Pakalpojuma saņemšanas termiņš
	22 darba dienas

	Pakalpojuma termiņa apraksts
	Vārda, uzvārda maiņas lietas izskatīšanas termiņš ir 1 mēnesis no iesnieguma un nepieciešamo dokumentu saņemšanas dienas. Dzimtsarakstu departaments lēmumu nosūta personai pa pastu uz iesniegumā norādīto dzīvesvietas adresi.

	Administratīvais process
	Ir

	Administratīvā procesa apraksts
	Pārsūdzības iespējas - tiesā Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā.

	Pakalpojuma kanāli
	Klātiene

	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi
	Valsts nodeva par vārda, uzvārda vai tautības ieraksta maiņu 71,14 EUR (Vārda, uzvārda un tautības ieraksta maiņas likums)  Maksāt var klātienē ar skaidru naudu, vai ar bankas pārskaitījumu. 
BANKAS REKVIZĪTI
Rojas novada domeZvejnieku iela 3, Roja, Rojas novads, LV – 3264
Reģistrācijas Nr. 90002644930 
A/S SWEDBANK, kods: HABALV22
Konts: LV95HABA0551022109166
A/S SEB Banka
Kods: UNLALV2X
Konts: LV77UNLA0028700130014

	Nepieciešamās veidlapas
	Veidlapas pieejamas Ministru kabinetu noteikumos Nr. 1079 „Noteikumi par Vārda, Uzvārda un tautības ieraksta maiņas iesniegumu veidlapu paraugiem”

	Pakalpojuma sniedzēja darba laiki
	Pirmdiena

    8.00-13.00; 14.00-16.00

Otrdiena

    8.00-13.00; 14.00-16.00

Trešdiena

    8.00-13.00; 14.00-16.00

Ceturtdiena

    8.00-13.00; 14.00-16.00

Piektdiena

    8.00-12.00

Sestdiena

    Tikai laulību reģistrācija



	Pakalpojuma sniedzēja adrese
	Rojas novada pašvaldība - Dzimtsarakstu nodaļa, Zvejnieku iela 3, Roja, Rojas novads LV3264

	Tālrunis, e-pasts
	63232056 29231680,  dzimtsaraksti@roja.lv


